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TERMO DE REFERÊNCIA

PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS JURÍDICOS
PRAZO DETERMINADO

1. OBJETO

Constitui objeto deste termo a contratação de serviços jurídicos, por meio de pessoa jurídica, para atender as demandas no âmbito dos programas e atividades (Contratação direta, licitação e processos) do SESCOOP/PE, pelo período inicial de 3 (três) meses. A prestação requer a presença de um profissional diariamente, de segunda a sexta-feira, na sede da entidade, por um período de 4 horas. 

2. JUSTIFICATIVA

A contratação justifica-se pela necessidade de dar continuidade aos serviços jurídicos da entidade, para não comprometer a execução do plano de trabalho. Com base na Resolução nº 2056/2023 Artigo 12 se faz necessário a abertura de contratação por processo de dispensa.
2.1. DA QUALIFICAÇÃO PROFISSIONAL 
O profissional deverá ser bacharel em direito e estar regular com a Ordem dos Advogados do Brasil (OAB).
2.2. QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 
Comprovar experiência no Ramo do Direito Administrativo para assessoramento e execução dos serviços jurídicos interna (análise jurídica e emissão de pareceres sobre processos de contratação direta, processos licitatórios licitações na plataforma "Portal de Compras Públicas", emissão de pareceres jurídicos conforme demanda da gestão e da governança, edição de contratos demandas processuais.
2.3. PERÍODO, LOCAL 
A prestação de serviços ocorrerá na sede do SESCOOP/PE, de segunda a sexta feira – nos horários pela manhã ou a tarde (um turno presencial)

3. DA PROPOSTA
[bookmark: _Hlk78193720]
A proposta deverá ser confeccionada com o timbre da empresa, contendo CNPJ, validade da proposta, data e nome completo, assinatura do responsável pela informação e deverá ser enviada via e-mail para licitacoes@sistemaocbpe.coop.br ou para o endereço do SESCOOP/PE, Rua Manoel Joaquim de Almeida, 165 – Iputinga, no prazo de 05 (cinco) dias a contar da publicação deste Termo de Referência, conforme Portaria nº 007/2019 – Art. 2º - Parágrafo Segundo  indica que “Na hipótese prevista no § 1º, alínea “C”, deste artigo, decorrido o prazo de 05 (cinco) dias úteis contados da emissão do e-mail ou correspondência, não havendo resposta, o responsável pela pesquisa de preços deverá reiterar o pedido. Se, decorrido o prazo de 05 (cinco) dias desde a reiteração do e-mail, a consulta persistir sem resposta, pode-se prosseguir com os demais procedimentos relacionados à estimativa de preços, com base nas propostas já obtidas, ainda que em número inferior a três, desde que comprovada a adoção dos procedimentos anteriores.” Caso haja dúvidas, comunicá-las pelo telefone: (81) 3032.8320.

4. DA VIGÊNCIA

Pelo período de 03 (três) meses. A vigência deste instrumento não se confunde com o prazo de entrega dos serviços do contrato.

5. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

Os recursos financeiros necessários para execução do objeto do presente termo, ocorrerão à conta do Orçamento do Serviço Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo de Pernambuco – SESCOOP/PE, 2024, constante no centro abaixo:

Centro Orçamentário: 2.3.01.04.0001 – Manutenção e Funcionamento - Jurídico
Conta Orçamentário: 3.1.02.03.02 – Serviços Especializados

6. DA PROTEÇÃO DE DADOS PESSOAIS

6.1 As partes, por si e por seus colaboradores, obrigam-se a agir em conformidade com a Lei Federal 13.709/2018 (Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais - LGPD), bem como qualquer outra regulamentação aplicável ao tratamento de dados pessoais estabelecido diante da formalização deste instrumento, sendo que o tratamento de dados pessoais realizado em razão do presente Contrato observará as disposições estabelecidas nesta cláusula.

6.2 A CONTRATADA se compromete a tratar os dados pessoais, aos quais tiver acesso em razão do Contrato, somente nos limites previstos e mantê-los armazenados exclusivamente pelo tempo necessário para desenvolver os serviços, disponibilizando-os ao Sescoop/PE ao fim dos serviços e excluindo-os tão logo não sejam mais necessários. A CONTRATADA não utilizará os dados pessoais para benefício próprio ou de terceiros que não sejam o Sescoop/PE, tampouco os divulgará a quem quer que seja.

6.3 A CONTRATADA deve implementar e manter medidas técnicas e organizacionais necessárias para a proteção dos dados pessoais tratados por conta da execução do Contrato, contra destruição acidental ou ilegal, acesso não autorizado, alterações, perdas, divulgação ou qualquer outra medida de violação, incluindo as medidas especificamente indicadas neste instrumento e outras medidas exigidas pela Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais – LGPD.

6.4 A CONTRATADA deverá manter estrutura e procedimentos internos aptos para o atendimento dos direitos dos titulares de dados pessoais, estabelecidos na LGPD e, sempre que necessário, deverá auxiliar o Sescoop/PE no atendimento destes direitos, providenciando todas as informações solicitadas pelo CONTRATANTE no prazo máximo de até 72 (setenta e duas) horas.

6.5 A CONTRATADA está ciente que é condição para a contratação o cumprimento da legislação acima citada e seus respectivos regulamentos, bem como que possua Programa de Privacidade e Proteção de Dados Pessoais, contemplando, no mínimo, os seguintes itens: 

a) Política interna de privacidade e proteção de dados pessoais;
b) Política de segurança da informação, ainda que simplificada; 
b) Canal para atendimento de solicitações de titulares de dados pessoais; 
c) Registro das Operações de Tratamento de Dados Pessoais; e 
d) Encarregado pelo tratamento de dados pessoais, devidamente nomeado. 

6.6 A CONTRATADA deverá, no prazo de 10 (dez) dias após solicitação, remeter evidência de que cumpre as disposições contidas no Contrato, bem como de que atua em conformidade com a regulamentação de proteção de dados pessoais. Ainda, é facultado ao Sescoop/PE submeter a CONTRATADA a rotinas de auditoria, antecedida de comunicado no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

6.7 A CONTRATADA apenas poderá compartilhar os dados pessoais a que tiver acesso em razão da prestação dos serviços quando devidamente autorizado pelo Sescoop/PE ou nos casos em que for indispensável para a execução de obrigações contratuais – nesta última possibilidade, deve formalizar com os terceiros com quem compartilhar dados pessoais contratos que incluam, no mínimo, todas as obrigações aqui contidas. Em qualquer das hipóteses, a CONTRATADA será responsável pelas ações ou omissões dos terceiros que envolver na execução de suas obrigações.
 
6.8 Em caso de qualquer tipo de incidente de violação de dados pessoais, a CONTRATADA deverá comunicar imediatamente o Sescoop/PE ou, no prazo máximo de até 01 (um) dia útil, descrevendo, no mínimo, quais foram os titulares afetados, os dados pessoais violados e as medidas de tratamento/mitigação adotadas.

6.9 A CONTRATADA será exclusivamente responsabilizada pelos eventuais ilícitos causados a partir do descumprimento das disposições contidas na LGPD e outras normas correspondentes, possuindo o Sescoop/PE, além da aplicação de outras penalidades previstas em contrato, o direito irrestrito de regresso caso seja demandado em ação judicial ou extrajudicial por ato praticado pela CONTRATADA ou seus representantes.

6.10 A CONTRATADA declara estar ciente que será submetida ao processo de gestão de terceiros do Sescoop/PE para verificação do seu nível de maturidade com a Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (LGPD) e que cláusulas estabelecendo obrigações complementares relacionadas à proteção de dados pessoais e segurança da informação, poderão ser incluídas no Contrato oportunamente firmado.

6.11. A CONTRATADA declara estar ciente que cláusulas complementares relacionadas à proteção de dados pessoais e segurança da informação, poderão ser incluídas no contrato oportunamente firmado.

Recife, 09 de setembro de 2026.

Luís Everaldo de Oliveira
Gerente de Operações – SESCOOP/PE
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https://www.linkedin.com/company/sistema-ocb-pe/


www.somoscooperativismo-pe.coop.br 
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CNPJ: 07.519.444/0001-87
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